
國立成功大學學生宿舍電費收取標準作業流程 

100.10.17組務會議通過 

103.04.15組務會議修改通過 

 

每學期結束及寒暑假結束 2週前，各

宿舍公告收取冷氣電費日程表及收

取方式。 

 

結案 

1. 進住抄表日：公告進

住第 1天；計費截止

日，為離宿公告最後

1天，離宿日期於舍

長大會討論。 

2. 各舍於最後一次抄

表日 5天內，將各寢

抄錄時起訖度數建

檔上傳執行電腦轉

檔，執行計費公式後

產生報表。 按照各宿舍收費時程完成收

費，每次收完電費可分批繳交至

出納組，並由承辦人協助覆核。 

NO 

離宿截止日次日，各宿舍完成收費作業，各舍冷

氣電費用量與支出明細表及彙整表、繳費異常名

單依程序送組長核章。 

 

YES 

每學期或寒暑假公告進住當天上

午，完成抄錄各宿舍寢室電表度

數，始完成入住。 

如有異動需事先公告。 

繳費異常名單納入離校

控管，於繳費完畢後始得

解除限制。 

表單：冷氣電費用量已支出明細表、彙整表 


