
國立成功大學學生宿舍退宿標準作業流程 

 
99.3.1 組務會議通過 

102.1.23 組務會議修正通過 

103.8.26 組務會議修正通過 

是 

否 

依限辦理離宿清點 

 
 

填寫 

退宿申請書 

完成 

是否須退

費或繳費 

或繳費 

辦理退費或繳費 

 
 

進住 

 

休退學、畢業、意

外事故申請退宿者 

自行申請

退宿者 

 

違反住宿管理規

則，經裁定退宿者 
休退學、畢業

未申請退宿者 

 

請參考國立成功

大學學生宿舍違

規案件處理標準

作業流程 

1. 清空寢室內個人物品 

2. 寢室財產清點與清潔 

3. 電費清算 
4. 鑰匙及門禁磁卡處理 
5. 簽署《國立成功大學學

生宿舍離宿清點表》 

1. 確認申請人是否有住宿

費、電費、財產損壞賠

款、手續費等帳單待

繳。 

2. 確認休退學、畢業、意

外事故申請退宿者與自

行申請退宿者是否尚有

餘額可退費。退費辦理

手續詳見<國立成功大

學學生宿舍退費標準作

業流程> 

１． 需於輔導員通知發出日起三

日內完成離宿清點。 

２． 其餘規定請參考國立成功大

學學生住宿契約書。 
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