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依上下學期、寒暑假與

學生身分不同，開放進

住日略有差異，請依公

告日期辦理相關手續。                            

公告開放進住時間 

是否完成報到手續 

繳費 
於公告進住時間後一週

內由住宿服務組輔導員

確認住宿狀態 

                             
確認身分及繳費狀況 

                             

否 

是 

是否仍欲住宿 

 

依各宿舍實際狀況

繳交資料卡、領取

鑰匙與磁卡、確認

電錶度數。 

                             

辦理進住相關手續 

若寢室財產有缺漏

或故障，應立即通

知管理人員報修。 
 

檢查並清點寢室財產 

完成進住手續 

否 

是 

通知輔導員預定進住時間 

是否主動辦

理取消床位 

否 

是 

配 合 普 查

取消床位 

                         

1.繳交 250 元床位取消

手續費。 

2.如未繳費須繳交全額

住宿費用 

3.憑繳費收據辦理床位

取消及退費 


